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ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте

 муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

«Детский сад общеразвивающего вида № 10»
г.Новомосковск

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение об официальном сайте муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида № 10» (далее – Положение) устанавливает общие принципы организации работы официального сайта (далее – Сайт), требования к его структуре и содержанию, порядок ведения.

1.2. В Положении используются следующие термины и определения:

- Сайт – представляемая в глобальной информационной сети Интернет иерархически организованная, непосредственно адресуемая совокупность связанных, визуально воспринимаемых, информационных страниц и элементов управления с доступом к программно-информационным средствам Web-сервера муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад общеразвивающего вида № 10»  (далее – ДОУ);
- Web-сервер – сервер, принимающий HTTP-запросы от клиентов, обычно веб-браузеров, и выдающий им HTTP-ответы, обычно вместе с HTML-страницей, изображением, файлом, медиа-потоком или другими данными;
- веб-браузер – программное обеспечение для просмотра веб-сайтов, то есть для запроса веб-страниц (преимущественно из сети Интернет), их обработки, вывода и перехода от одной страницы к другой;
- Администратор Сайта – работник ДОУ, отвечающий за работу Сайта в штатном режиме;
- Модератор Сайта – работник ДОУ, осуществляющий контроль информации перед ее публикацией на Сайте;
- авторизованный доступ – доступ посетителя Сайта, который ранее проходил процесс регистрации и на данный момент зашел под своей учетной записью.
1.3. Сайт предназначен для предоставления населению муниципального образования город Новомосковск, российским и зарубежным пользователям сети Интернет наиболее полной и актуальной информации о деятельности ДОУ.

1.4. Администратор и Модератор Сайта назначаются приказом ДОУ.

1.5. В осуществлении своей деятельности Сайт руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Тульской области, указами Президента, постановлениями и распоряжениями Правительства, Уставом ДОУ, правовыми актами Собрания депутатов администрации муниципального образования город Новомосковск, актами администрации муниципального образования город Новомосковск, приказами Комитета, а также настоящим Положением
2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ САЙТА
2.1. Функционирование Сайта предполагает возможность осуществления обратной связи ДОУ   с населением муниципального образования город Новомосковск, комитетом по образованию и науке, другими ДОУ и другими пользователями.
2.2. Для размещения на Сайте руководитель ДОУ   предоставляют Модератору актуальную информацию о  деятельности учреждения, в том числе об участии в мероприятиях муниципального, регионального, федерального, международного уровней, и их итогах.
2.2.1. Не позднее, чем за три дня до события  Модератор подготавливает для размещения на Сайте информацию по анонсу мероприятия, а не позднее, чем через семь дней – отчет о мероприятии с фотографиями и текстом их поясняющими.

2.2.2. Для размещения на Сайте  ДОУ    Модератор предоставляет  информацию в отредактированном виде. За уровень редактирования несет ответственность руководитель учреждения.
2.2.2.1. Текстовая и графическая информация предоставляется отдельными файлами.

2.2.2.2. Текстовая информация предоставляется в формате Microsoft Word, места вставки графических объектов отмечаются в тексте.

2.2.2.3. Графическая информация предоставляется в формате JPG.

2.2.2.4. Информация, предоставленная в любых других форматах (xls, pdf и т.д.), будет размещена в виде архивного файла.
2.3. Руководитель учреждения  оставляет за собой право принятия окончательного   решения   о размещении    информации    на  Сайте ДОУ.

3. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ САЙТА
3.1. Сайт ведет Администратор.

3.2. Программное обеспечение и технологические средства, используемые Администратором для ведения Сайта, должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе распространенных Web-обозревателей.

3.3. Ведение Сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке.
3.4. Обновление   информации  на Сайте осуществляется не реже 1 раза в месяц.

3.5. Администратор размещает информацию на Сайте, переданную ему Модератором.

3.6. Доступ пользователей на Сайт обеспечивается круглосуточно без взимания платы и иных ограничений.
4. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ САЙТОМ
4.1. Порядок пользования Сайтом, требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования Сайтом определяется действующим законодательством Российской Федерации, Тульской области, правовыми актами муниципального образования город Новомосковск, комитета по образованию и науке и ДОУ. 
5. СТРУКТУРА САЙТА
5.1. Главная страница сайта.
5.1.1. Новости.

5.1.2. Анонсы мероприятий.

5.1.3. Итоги мероприятий.

5.2. Информация о сайте.

5.3. Каталог файлов.

5.3.1. Актуальные документы.
5.3.2. Сведения о реализуемых основных и дополнительных образовательных программах, учебных планах.

5.4. Каталог статей.

5.4.1. Сведения о структуре образовательного учреждения.

5.4.2. Сведения о персональном составе педагогических работников.

5.4.3. Разное.

5.5. Фотоальбомы.

5.6. Гостевая книга.

5.7. Обратная связь.

5.7.1. Консультации специалистов.

5.7.2. Часто задаваемые вопросы.

6. ЗАЩИТА ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ
6.1. Под обеспечением защиты информации на Сайте понимается деятельность Администратора по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

6.2. В целях защиты информации, размещенной на Сайте, Администратор обеспечивает:
6.2.2. Применение аппаратных и программных средств антивирусной защиты.
6.2.3. Контроль за целостностью информации и ее защиту от несанкционированного изменения, копирования и уничтожения.

